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מכרז מספר: 01/14
מתן שירותי שיווק וקידום מכירות


שם מלא של הגוף המציע, 

כפי שהוא מופיע ברשם הרשמי


חתימה וחותמת
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מבנה חוברת ההצעה

	סעיף
	הנושא
	הבהרה

	3-1
	הצעה, הצהרה והתחייבות
	

	4-5
	מניעת חשיפה
	במסגרת זו יצויינו סעיפים שהינם סוד מסחרי או מקצועי למעט הצעת מחיר, פרטי המציעים ותנאי המכרז.

	6 
	פרטים על המציע
	פרטים מזהים של המציע.

איש הקשר אצל המציע-עורך ההצעה איתו ניתן לברר פרטים.

	7 
	הוכחת עמידה בדרישות סף
	כל סעיף בדף זה יוכח באמצעות מסמך רשמי מתאים או הצהרה של המציע, לפי העניין. האסמכתא להוכחה הינה המסמך עצמו ולא הרישום בדף זה.

	8 
	ניסיון המציע בעבודות דומות
	יש למלא את כל הפרטים. המוסד רשאי לפנות ללקוחות מהרשימה וגם ללקוחות שאינם ברשימה הנ"ל, אך העולים מתוך ההצעה או מבדיקתה.  רק האמור ברשימות אלו יהווה אסמכתא לאופי העבודות ולהיקפן.

	9 
	נתוני מנהל הפרוייקט
	יש לצרף בנספחים תעודות המעידות על ההכשרה הפורמלית, וקורות חיים.

	10 
	נתונים על הצוות של המציע המתוכנן לפעול ולסייע למכרז זה
	פרטים אלו של המציע מהווים הוכחה ליכולתו לבצע את הפרוייקט הנדרש במכרז.

	11 
	שיטת העבודה המוצעת
	יש לפרט כיצד המציע מתכוון לבצע את הפעילות.

יש למלא סעיף זה גם אם פורט במכרז התהליך המדוייק.

	12 
	הצעת מחיר
	הצעת מחיר בש"ח לא כולל מע"מ.

השוואת ההצעות תכלול מע"מ.

יש למלא הצעת המחיר במלואה.

יש לצרף תמחיר כנדרש במכרז.

	13-14
	אישור על קריאה והבנת הדרישות במכרז
	


רשימת נספחים

	נספח
	הנושא
	הבהרה

	1. 
	מסמכי המציע
	יש לסמן x כל מסמך מצורף.
יש לחתום על הדף הראשון של הנספח כאסמכתא  לצרוף המסמכים.

	2. 
	אישור מחזור עסקים
	אישור חתום ע"י רו"ח.

	3. 
	קורות חיים ותעודות הסמכה
	לצרף לגבי כל עובד כנדרש בגוף המכרז.

	4. 
	ערבות בנקאית/ערבות חברת ביטוח
	נוסח עפ"י הדוגמא בנספח.
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	מכרז מס'
	
	01/14


טופס הגשת הצעה
לכבוד

ס.מנהל המוסד לבטיחות ולגיהות
המוסד לבטיחות ולגיהות
רח' מזא"ה 22

תל אביב
הנדון  :  מתן שירותי שיווק וקידום מכירות
1. אני החתום מטה מציע בזה את שירותי לביצוע אחת או שתי העבודות שבנדון, בהתאם לתנאי המכרז.
2. הנני מאשר שקראתי את כל התנאים המפורטים והנדרשים במסמכי המכרז הנ"ל על כל נספחיו, ומתחייב בזה למלא אחר כל התנאים והדרישות לשביעות רצונכם המלאה. 


3. הנני מצהיר כי איני נמצא במצב של ניגוד עניינים בין השירותים הנדרשים במכרז זה לבין עבודה עם גופים אחרים הקשורים במישרין או בעקיפין למשרד.
4. להלן העמודים בהצעתי העלולים לחשוף סוד מסחרי או סוד מקצועי. הנכם מנועים מלחשוף עמודים אלה בפני מציעים שלא זכו במכרז ולהלן הנימוק למניעת החשיפה. כל זאת, למעט עלויות וסעיפים הנוגעים להוכחת עמידה בדרישות הסף או דרישות מהותיות של המכרז – לגביהם ברור לי כי ככל שאבקש למנוע חשיפתם, נתונים אלה יחשפו אף ללא צורך בהחלטה של ועדת המכרזים בנושא ומבלי שתשלח אלי הודעה בעניין: 

5. בכל מקרה ברור לי כי ההחלטה בדבר חשיפה או חיסיון של חלקים בהצעה הינה בסמכותו של המוסד אשר רשאי לחשוף גם חלקים שצויינו לעיל כחסויים.

	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע
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6. פרטים על הגוף המציע
	1. שם  המציע
	

	

	2. המס' המזהה (מספר חברה, מס' עמותה)
	

	

	3. סוג התארגנות (חברה, עמותה)  
	

	

	4. תאריך התארגנות
	

	

	5. שמות בעלי המניות או השותפים (במקרה של חברה, שותפות) :

	

	

	6. שמות המוסמכים לחתום ולהתחייב בשם המציע ומספרי ת.ז. שלהם:

	

	

	7. שם המנהל הכללי
	

	

	8. שם איש הקשר למכרז זה
	

	

	9. מען המציע (כולל מיקוד)
	

	

	10. טלפונים
	

	

	11. פקסימיליה
	


	

	12. כתובת דואר אלקטרוני
	


על הגוף המציע למלא, לחתום ולהחתים רו"ח / עו"ד על דף זה והמסמכים הבאים המצורפים בנספח א': 

	
	
	התחייבות לקיום החקיקה בתחום העסקת עובדים

	
	
	

	
	
	הצהרה על שימוש בתוכנות מקוריות ושמירת סודיות

	
	
	

	
	
	הצהרה על היקף הניסיון


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


הנני מאשר כי בדקתי את פרטי המציע כפי שרשום לעיל, והינם נכונים. 

	
	
	

	תאריך
	שם מלא של עו"ד/רו"ח
	חתימה וחותמת 
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7. הוכחת העמידה בדרישות הסף
על המציע להוכיח את המפורט מטה במסמכים, אישורים, מכתבי המלצה ובתיאור עבודות דומות כמפורט בסעיף 6 בהמשך.
	מס'
	הנושא
	ההוכחה

	7.1 
	בעל האישורים הנדרשים בהתאם לחוק עסקאות גופים ציבוריים, תשל"ו-1976.
	

	7.2 
	חברת ייעוץ לשיווק וקידום מכירות המתמחה ו/או בעלת ניסיון בשיווק עיסקי ו/או מוסדי וזאת ב- 5 השנים האחרונות לפחות בהיקפים המינימליים הבאים:
(1) היקף ממוצע של 10 פרוייקטים המסתיימים מידי שנה, 5 מהם לפחות הינם בתחום שיווק וקידום מכירות בתחום השירות.
	

	7.3 
	(2) מתמחה בייעוץ לשיווק וקידום מכירות בתחום השירות (ולא שיווק מוצרים בני קיימא) וזאת בהיקף של 2 פרוייקטים לשנה לפחות (מתוך 10 הפרוייקטים הנ"ל).
	

	7.4 
	(3) יתרון יינתן למציעים בעלי ניסיון בשיווק וקידום מכירות של הדרכות והכשרה, ספרות מקצועית ופרסומים מקצועיים.
	

	7.5 
	(4) יתרון ינתן למציעים המציגים ניסיון בעבודה בתנאים אלו עם גופים ציבוריים
	

	7.6 
	מבצע של פעילות ייעוץ בשיווק וקידום מכירות בתחום השרות ב- 3 גופים לפחות בכל רגע נתון, בהיקף של 250,000 ₪ לשנה כל אחד וזאת ב- 3 שנים אחרונות.
	

	7.7 
	מחזור עסקים מינימלי של 1,000,000 ש"ח לשנה, בכל אחת מ- 3 השנים (2010-2012).
	

	7.8 
	ערבות מציע - ערבות בנקאית או ערבות חברת ביטוח (מרשימת החברות המצורפת בנספח זה), לקיום תנאי המכרז, ההצעה וחתימה על החוזה. 
נוסח הערבות יהיה תואם במלואו לנוסח המצורף לנספח זה, בסך של 7,000 ₪, בתוקף עד לתאריך הנקוב בטבלה שבסעיף 1.1.2 במכרז
	


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע
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8. ניסיון המציע בעבודות דומות 
על המציע להיות חברת ייעוץ לשיווק וקידום מכירות המתמחה ו/או בעלת ניסיון בשיווק עסקי ו/או מוסדי וזאת ב- 5 השנים האחרונות לפחות בהיקפים המינימליים כנדרש בסעיף 1.3.3 במכרז:
	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	1 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

שיווק וקידום מכירות בתחום השירות                                                                                        (  כן        ( לא

	ייעוץ לשיווק וקידום מכירות בתחום השירות (ולא שיווק מוצרים בני קיימא)                         (  כן        ( לא

	שיווק וקידום מכירות של הדרכות והכשרה, ספרות מקצועית ופרסומים מקצועיים              (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:

	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	2 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

שיווק וקידום מכירות בתחום השירות                                                                                        (  כן        ( לא

	ייעוץ לשיווק וקידום מכירות בתחום השירות (ולא שיווק מוצרים בני קיימא)                         (  כן        ( לא

	שיווק וקידום מכירות של הדרכות והכשרה, ספרות מקצועית ופרסומים מקצועיים              (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע
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	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	3 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

שיווק וקידום מכירות בתחום השירות                                                                                        (  כן        ( לא

	ייעוץ לשיווק וקידום מכירות בתחום השירות (ולא שיווק מוצרים בני קיימא)                         (  כן        ( לא

	שיווק וקידום מכירות של הדרכות והכשרה, ספרות מקצועית ופרסומים מקצועיים              (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:

	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	4 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

שיווק וקידום מכירות בתחום השירות                                                                                        (  כן        ( לא

	ייעוץ לשיווק וקידום מכירות בתחום השירות (ולא שיווק מוצרים בני קיימא)                         (  כן        ( לא

	שיווק וקידום מכירות של הדרכות והכשרה, ספרות מקצועית ופרסומים מקצועיים              (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע
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	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	5 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

שיווק וקידום מכירות בתחום השירות                                                                                        (  כן        ( לא

	ייעוץ לשיווק וקידום מכירות בתחום השירות (ולא שיווק מוצרים בני קיימא)                         (  כן        ( לא

	שיווק וקידום מכירות של הדרכות והכשרה, ספרות מקצועית ופרסומים מקצועיים              (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:

	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	6 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

שיווק וקידום מכירות בתחום השירות                                                                                        (  כן        ( לא

	ייעוץ לשיווק וקידום מכירות בתחום השירות (ולא שיווק מוצרים בני קיימא)                         (  כן        ( לא

	שיווק וקידום מכירות של הדרכות והכשרה, ספרות מקצועית ופרסומים מקצועיים              (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע
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	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	7 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

שיווק וקידום מכירות בתחום השירות                                                                                        (  כן        ( לא

	ייעוץ לשיווק וקידום מכירות בתחום השירות (ולא שיווק מוצרים בני קיימא)                         (  כן        ( לא

	שיווק וקידום מכירות של הדרכות והכשרה, ספרות מקצועית ופרסומים מקצועיים              (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:

	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	8 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

שיווק וקידום מכירות בתחום השירות                                                                                        (  כן        ( לא

	ייעוץ לשיווק וקידום מכירות בתחום השירות (ולא שיווק מוצרים בני קיימא)                         (  כן        ( לא

	שיווק וקידום מכירות של הדרכות והכשרה, ספרות מקצועית ופרסומים מקצועיים              (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע
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דף 10 מתוך 19
	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	9 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

שיווק וקידום מכירות בתחום השירות                                                                                        (  כן        ( לא

	ייעוץ לשיווק וקידום מכירות בתחום השירות (ולא שיווק מוצרים בני קיימא)                         (  כן        ( לא

	שיווק וקידום מכירות של הדרכות והכשרה, ספרות מקצועית ופרסומים מקצועיים              (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:

	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	10 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

שיווק וקידום מכירות בתחום השירות                                                                                        (  כן        ( לא

	ייעוץ לשיווק וקידום מכירות בתחום השירות (ולא שיווק מוצרים בני קיימא)                         (  כן        ( לא

	שיווק וקידום מכירות של הדרכות והכשרה, ספרות מקצועית ופרסומים מקצועיים              (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:


ניתן להוסיף טבלאות  נוספות המפרטות את ניסיון המציע (בהתאם לטבלאות לעיל).

	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח מספר 1

דף 11 מתוך 19
9. נתוני מנהל הפרוייקט המיועד
	שם המנהל:
	
	מספר זיהוי:
	
	שנת לידה:
	


	תפקידו אצל המציע:
	



הכשרה מקצועית/אקדמאית:

	פרטי ההכשרה
	מועד מתן התואר

	
	

	
	

	
	

	
	



ניסיון:

	מס' שנות ניסיון אצל המציע
	

	
	

	מס' שנות ניסיון בריכוז פרוייקטים דומים לנדרש במכרז זה.  
	


על המציע לצרף לנספח פירוט קורות חיים ותעודות הכשרה והסמכה. 
יש להקפיד על תאימות בין האמור לעיל לבין קורות החיים המצורפים.

הצהרת בעל התפקיד המיועד
הנני מאשר את נכונות הפרטים הנ"ל והפרטים שבקורות החיים ובכל מסמך הנוגע אלי, ומצהיר כי הובא לידיעתי מהות התפקיד המיועד לי בפרוייקט.

תאריך ____________     שם ______________________   חתימה ________________

	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח מספר 1

דף 12 מתוך 19
ניסיון בעבודות דומות שבוצעו על ידי מנהל הפרוייקט בעבר:

על המציע לפרט את הניסיון של מנהל הפרוייקט כנדרש בסעיף 3.3.1 : שמות הלקוחות, תיאור העבודה, מועדי הביצוע והיקף.

	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	1 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

	ייעוץ לשיווק                                                                                                                                 (  כן        ( לא

	בריאות ו/או בטיחות                                                                                                                (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:

	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	2 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

	ייעוץ לשיווק                                                                                                                                 (  כן        ( לא

	בריאות ו/או בטיחות                                                                                                                (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח מספר 1

דף 13 מתוך 19
	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	3 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

	ייעוץ לשיווק                                                                                                                                 (  כן        ( לא

	בריאות ו/או בטיחות                                                                                                                (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:

	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	4 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

	ייעוץ לשיווק                                                                                                                                 (  כן        ( לא

	בריאות ו/או בטיחות                                                                                                                (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח מספר 1

דף 14 מתוך 19
	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	5 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

	ייעוץ לשיווק                                                                                                                                 (  כן        ( לא

	בריאות ו/או בטיחות                                                                                                                (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:

	
	שם הלקוח/החברה: _________________________
	שם הפרוייקט:

	
	איש הקשר
	תפקיד
	טלפון קווי
	טלפון סלולרי
	היקף כספי של הפרוייקט
	התקשרות עם הלקוח

(מ: __ עד:__)

	6 1
	
	
	
	
	
	

	תחום הפרוייקט (סמן ב- () : 

	ייעוץ לשיווק                                                                                                                                 (  כן        ( לא

	בריאות ו/או בטיחות                                                                                                                (  כן        ( לא

	הפרוייקט בוצע עבור גופים ציבוריים:                                                                                    (  כן        ( לא

	תיאור הפרוייקט:


ניתן להוסיף טבלאות  נוספות המפרטות את ניסיון המציע (בהתאם לטבלאות לעיל).

	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח מספר 1

דף 15 מתוך 19
10. נתונים על הצוות של המציע המתוכנן לפעול ולסייע למכרז זה
על הגוף המציע להציג את הצוותים שיופעלו על ידו, במסגרת הפעילות במכרז זה כגון:

1. צוות הסיוע (מחקר שיווקי, גרפיקה ותצוגה חזותית)
	שם
	פרטי ההכשרה
	שנות נסיון במקצוע
	תפקידו המיועד במכרז זה

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. ניהול, כספים, מינהל

	שם
	פרטי ההכשרה
	שנות נסיון במקצוע
	תפקידו המיועד במכרז זה

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח מספר 1

דף 16 מתוך 19
11. שיטת העבודה המוצעת
על המציע לפרט את השיטה המוצעת על ידו לביצוע המכרז, בהתאמה לנדרש במכרז. בכל מקרה של ניגוד בין שיטת העבודה המוצעת ע"י הספק לבין ההליכים המובאים במכרז, ההליכים המובאים במכרז קובעים. יש לפרט את השיטה גם אם בגוף המכרז מובא פירוט. 
הפירוט יתייחס לנושאים הבאים, ויכלול את האמצעים והכלים לביצוע, כח האדם, לוחות זמנים ושיטת הביצוע. 

1. שיטת הביצוע של שלב א' – הכנת תוכנית שיווק וקידום מכירות שנתית כולל מטרות ויעדים.
	

	

	

	

	

	

	

	

	


2. תבנית לדוגמא של תוכנית שיווקית, אשר תשמש כמודל לשלב זה במידה והמציע יזכה במכרז.
	

	

	

	

	

	

	

	

	


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח מספר 1

דף 17 מתוך 19
3. שיטת ביצוע פעילות אחת של שלב ב'.
	

	

	

	

	

	

	

	

	


4. מעקב אחר התקדמות הפעילות השנתית ודיווח חודשי למוסד.
	

	

	

	

	

	

	

	

	


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח מספר 1
דף 18 מתוך 19
12. הצעת מחיר
יש למלא את הצעת המחיר במלואה, עפ"י המפורט להלן. הצעת המחיר המפורטת להלן הינה בש"ח וכוללת את כל הוצאות המציע, לרבות הוצאות ישירות ועקיפות וכן מיסים ישירים ועקיפים, למעט מס  ערך מוסף.
על המציע למלא את הטבלאות במלואן, תוך ציון המחירים בכל הסעיפים המפורטים בהן.
אם המציע הינו עמותה, עליו לכלול את כל הוצאותיו בהצעת המחיר, כולל מע"מ שהוא ישלם לספקיו. במקרה כזה ירשום המציע סכום זהה בטור "ללא מע"מ" ובטור "כולל מע"מ".

הצעות חלקיות ו/או במתכונת השונה מהטבלאות הנ"ל - לא תיבדקנה ואף עלולות להיפסל.

	הנושא
	יחידת החישוב
	המחיר ליחידה 
	כמות שנתית משוערת

	
	
	לא כולל מע"מ
	כולל מע"מ
	

	1. מחיר לשלב א' – מחיר לשלב מלא כפי שהוגדר בסעיף 3.4.2, מאושר ע"י המוסד. שלב זה כולל ערוץ שיווק מניב אחד לפחות, מספר ערוצי שיווק משניים כאשר כל ערוץ שיווק משני כולל 4-5 פעולות.
	מחיר לשלב מלא
	
	
	1

	2. מחיר לשלב ב' – מחיר לביצוע פעולה מתוכננת אחת בערוץ שיווק מניב, עפ"י התוכנית המאושרת, כפי שהוגדר בסעיף 3.4.3.
עפ"י הערכה, הקבלן ישקיע בפעולה אחת 8-16 שעות יועץ שיווק ומכירות.

המחיר הינו קבוע לפעולה מכל סוג שהיא
	מחיר לביצוע פעולה
	
	
	20 (לפי אומדן של 4 ערוצי שיווק משניים, כל אחד מהם כולל 5 פעולות)


על המציע לקחת בחשבון כי השוואת המחירים בין המציעים כוללת מס ערך מוסף.

במידה שלאחר המועד האחרון להגשת ההצעות אחוז המע"מ ישתנה, השוואת ההצעות תתבצע על בסיס המחירים שהוגשו בהצעה. 

תשלום המע"מ לקבלן, המחוייב במע"מ, יהיה עפ"י אחוז המע"מ, התקף במועד התשלום.

	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח מספר 1
דף 19 מתוך 19
13. ידוע לי כי העבודה המבוקשת היא על בסיס קבלני בלבד, ואין המוסד מעסיק שלי או של העובדים המועסקים על ידי.
14. המסמכים הקשורים למכרז זה, והמצורפים בנספחים הבאים, מהווים חלק בלתי נפרד מתנאי המכרז.
הנני  מאשר כי קראתי והבנתי את דרישות המכרז. לגבי נושאים אשר לא היו ברורים לי, שאלתי את נציגי המוסד לבטיחות ולגיהות וקיבלתי תשובות מקובלות. 
	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח א'

מסמכים נדרשים מהמציע

	
	תעודה לאגודה ולרשומה של חברה פרטית.

	
	

	
	פלט עדכני של הרישום אצל רשם רשמי בישראל. 

	
	

	
	אישור בר תוקף על ניהול ספרי חשבונות ורשומות עפ"י חוק עסקאות גופים ציבוריים.

	
	

	
	התחייבות לקיום חקיקה בתחום העסקת עובדים, על גבי הטופס המצורף.

	
	

	
	הצהרה על שימוש בתוכנות מקוריות זכויות יוצרים ושמירת סודיות על גבי הטופס המצורף.

	
	

	
	הצהרה של  המציע כי לא עולה חשש לניגוד עניינים, בין הפעילות הנדרשת במכרז זה לבין פעילויות אחרות עם המוסד לבטיחות ולגיהות בהם המציע מעורב.

	
	

	
	חוזה התקשרות חתום ע"י המציע

	
	

	
	סיכום מפגש והבהרות נוספות ככל שיהיו חתומים ע"י המציע.

	
	

	
	הצהרה של המציע מאושרת ע"י רו"ח/עו"ד המאשרת את הניסיון כנדרש בפרק "מסמכים נדרשים ותנאי מסירת ההצעה" שבגוף המכרז

	
	

	
	תצהיר של המציע המאומת ע"י עו"ד בדבר היעדר הרשעות בעבירות לפי חוק עובדים זרים ולפי חוק שכר מינימום, עפ"י הנוסח המצורף 


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח א' - 1
מוסד לבטיחות ולגיהות
התחייבות לקיום החקיקה בתחום העסקת עובדים
הספק מתחייב בכתב לקיים בכל תקופת ההסכם שייחתם בעקבות זכייתו במכרז, לגבי העובדים שיועסקו על ידו את האמור בחוקי העבודה המפורטים בהמשך לזה:
	חוק שירות התעסוקה תש"יט
	1959

	חוק שעות עבודה ומנוחה תשי"א
	1951

	חוק דמי מחלה תשל"ו
	1976

	חוק חופשה שנתית תשי"א
	1950

	חוק עבודת נשים תשי"ד
	1954

	חוק שכר שווה לעובדת ולעובד תשכ"ו
	1965

	חוק עבודת הנוער תשי"ג
	1953

	חוק החניכות תשי"ג
	1953

	חוק חיילים משוחררים (החזרה לעבודה) תשי"א
	1951

	חוק הגנת השכר תשי"ח
	1958

	חוק פיצויי פיטורין תשכ"ג
	1963

	חוק שכר מינימום תשמ"ז
	1987

	חוק שיוויון הזדמנויות תשמ"ח
	1988

	חוק עובדים זרים, תשנ"א
	1991

	חוק הביטוח הלאומי (נוסח משולב) תשנ"ה
	1995

	(כולל חוק בריאות ממלכתי)
	

	חוק חובת הודעה מוקדמת על פיטורים/ התפטרות
	2001

	חוק למניעת העסקת עברייני מין במוסד המכוון למתן שירות לקטינים
	2001


תקנות רישוי עסקים(הוראות כלליות) ,התשס''א 2000-תוספת ראשונה שירותי קיטרינג
תקנות רישוי עסקים(תנאים תברואים לעסקים לייצור מזון),התשל''ב 1972

	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


אישור רו"ח/ עו"ד המאשר את הצהרת המציע בדבר עמידתו של המציע בחוקים הנ"ל.

	
	
	

	תאריך
	שם מלא של עו"ד/רו"ח
	חתימה וחותמת 


נספח א' - 2
מוסד לבטיחות ולגיהות
הצהרה על שימוש בתוכנות מקוריות
אני החתום מטה מתחייב לעשות שימוש לצורך מכרז זה אך ורק בתוכנות מקוריות בעלות רשיון שימוש.


הצהרה על אי הפרת זכויות יוצרים
אני החתום מטה מתחייב לא להפר זכויות יוצרים במהלך ביצוע התחייבויותיי במסגרת מכרז זה.

הצהרה על שמירת סודיות
אני החתום מטה מתחייב לשמור בסוד על כל מידע שיגיע אלי עקב פעילותי במסגרת מכרז זה.


הצהרה בדבר ניגוד עניינים
אני החתום מטה _______, מטעם המציע ________, מצהיר כי לא עולה חשש לניגוד עניינים, בין הפעילות הנדרשת במכרז זה לבין פעילויות אחרות עם המוסד לבטיחות ולגיהות בהם המציע מעורב.

	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


אישור רו"ח / עו"ד המאשר את הצהרות המציע בנושאים שלעיל.
	
	
	

	תאריך
	שם מלא של עו"ד/רו"ח
	חתימה וחותמת 


	נספח א' - 3שם הטופס: תצהיר בדבר היעדר הרשעות בגין העסקת עובדים זרים ושכר מינימום

	פרק ראשי: התקשרויות ורכישות
	מספר הוראה: 7.4.6

	פרק משני: התקשרות בהליך מכרז פומבי
	מספר טופס: ט.7.4.6.1


אני הח"מ _______________ ת.ז. _______________ לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזה כדלקמן:

הנני נותן תצהיר זה בשם ___________________ שהוא המציע (להלן:  "המציע") המבקש להתקשר עם עורך התקשרות מספר ___________________ לאספקת ____________________ עבור __________________. אני מצהיר/ה כי הנני מוסמך/ת לתת תצהיר זה בשם המציע. 

בתצהירי זה, משמעותו של המונח "בעל זיקה" כהגדרתו בחוק עסקאות גופים ציבוריים התשל"ו-1976 (להלן:  "חוק עסקאות גופים ציבוריים"). אני מאשר/ת כי הוסברה לי משמעותו של מונח זה וכי אני מבין/ה אותו. 

משמעותו של המונח "עבירה" – עבירה לפי חוק עובדים זרים (איסור העסקה שלא כדין והבטחת תנאים הוגנים), התשנ"א-1991 או לפי חוק שכר מינימום התשמ"ז-1987, ולעניין עסקאות לקבלת שירות כהגדרתו בסעיף 2 לחוק להגברת האכיפה של דיני העבודה, התשע"ב-2011, גם עבירה על הוראות החיקוקים המנויות בתוספת השלישית לאותו חוק.

המציע הינו תאגיד הרשום בישראל.
(סמן X במשבצת המתאימה)
· המציע ובעל זיקה אליו לא הורשעו ביותר משתי עבירות עד למועד האחרון להגשת ההצעות (להלן: "מועד להגשה") מטעם המציע בהתקשרות מספר_____________________לאספקת ____________________ עבור ___________________.
· המציע או בעל זיקה אליו הורשעו בפסק דין  ביותר משתי עבירות וחלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה ועד למועד ההגשה. 
· המציע או בעל זיקה אליו הורשעו בפסק דין  ביותר משתי עבירות ולא חלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה ועד למועד ההגשה. 

זה שמי, להלן חתימתי ותוכן תצהירי דלעיל אמת. 
____________________
      ____________________
        ____________________

    תאריך


           שם

                חתימה וחותמת

אישור עורך הדין

אני הח"מ _____________________, עו"ד מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברחוב ____________ בישוב/עיר ____________ מר/גב' ______________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. ____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה/תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 
_________________
          ___________________
              ___________________

            תאריך

                  מספר רישיון

                              חתימה וחותמת

	בתוקף מיום: 22.08.2012
	שם המאשר: אבי מישראל
תפקיד המאשר: מנהל מינהל הרכש הממשלתי
	עמוד 1 מתוך 1


נספח ב'

אישור מחזור עסקים
	שם הטופס: אישור רואה חשבון אודות נתונים מהדוחות הכספיים

	פרק ראשי: התקשרויות ורכישות 

	מספר הוראה: 7.24.1

	פרק משני:  אישורים מגורמים מקצועיים בהליך מכרזי 

	מספר טופס: ט. 7.24.1.1


תאריך:_______________

לכבוד
חברת  ______________

הנדון : אישור על מחזור כספי (או כל מידע אחר המופיע בדוחות הכספיים) לכל אחת מהשנים שנסתיימו ביום 31.12.20xx וביום ____ (1)

לבקשתכם וכרואי החשבון של חברתכם הרינו לאשר כדלקמן:

1. הננו משמשים כרואי החשבון של חברתכם משנת_________. 
2. הדוחות הכספיים המבוקרים/סקורים של חברתכם ליום ______ (או לחילופין ליום____ וליום ____) (1)  בוקרו/נסקרו (בהתאמה) על ידי משרדנו.
לחילופין:
הדוחות הכספיים המבוקרים/סקורים של חברתכם ליום/ימים (1) ______  בוקרו על ידי רואי חשבון אחרים. 

3. חוות הדעת/דוח הסקירה שניתנה לדוחות הכספיים המבוקרים/סקורים (בהתאמה) ליום/ימים (1) _________ אינה כוללת כל הסתייגות ו/או הפניית תשומת הלב או כל סטייה אחרת מהנוסח האחיד (2).
לחילופין:
חוות הדעת / דוח הסקירה שניתנה לדוחות הכספיים המבוקרים/סקורים (בהתאמה) ליום/ימים (1) _________ כוללת  חריגה מהנוסח האחיד אולם אין לחריגה זו השלכה על המידע המפורט בסעיף ד' להלן.

לחילופין:
חוות הדעת / דוח הסקירה שניתנה לדוחות הכספיים המבוקרים/סקורים (בהתאמה) ליום/ימים (1) _________ כוללת  חריגה מהנוסח האחיד אשר יש לה השלכות כמפורט לעיל על המידע המפורט בסעיף ד' להלן.
4. בהתאם לדוחות הכספיים האמורים המבוקרים/סקורים ליום/ימים (1) _________ המחזור הכספי של חברתכם לתקופה _____ (1) הינו גבוה מ / שווה ל _______ (או כל דרישה אחרת בהתאם לאמור במסמכי המכרז אודות מידע המופיע בדוחות הכספיים).

בכבוד רב,

______________________

  רואי חשבון
1. יצוינו התאריכים בהתאם לנדרש במסמכי המכרז.
2. לצרכי מכתב זה חוות הדעת הכוללות תוספות המפורטות בדוגמאות לתקן ביקורת מספר 99, יראו אותן כחוות דעת ללא סטייה מהנוסח האחיד.
הערות: 

· נוסח דיווח זה נקבע על ידי ועדה משותפת של מינהל הרכש הממשלתי ושל לשכת רואי החשבון בישראל – אוגוסט 2009. 

· יודפס על נייר לוגו של משרד הרו"ח. 

	בתוקף מיום: 14.01.2010
	שם המאשר: שוקי אורן 
תפקיד המאשר: החשב הכללי
	עמוד 39 מתוך 48


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח ג'
קורות חיים ותעודות הסמכה של העובדים המוצגים במכרז ועבורם נדרש.

	תעודות הסמכה
	קורות חיים
	תפקיד
	שם העובד

	
	
	מנהל הפרוייקט
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


נספח ד' - ערבות בנקאית/ערבות חברת ביטוח

שם הבנק/חברת ביטוח__________________

מס' הטלפון __________________

מס' הפקס ___________________

כתב ערבות

לכבוד

המוסד לבטיחות וגיהות
הנדון: ערבות מס' ___________________________

לבקשת

_________________(יש לציין את שם המציע) _____________________________________

אנו ערבים בזה כלפיכם לסילוק כל סכום עד לסך 7,000 ₪ בלבד.

(במילים: שבעת אלפים ₪)

אשר תדרשו מאת: _____________(יש לציין את שם המציע)__________ (להלן "החייב") בקשר עם 
מכרז  01/14 : מתן שירותי שיווק וקידום מכירות.
אנו נשלם לכם את הסכום הנ"ל תוך 15 יום מתאריך דרישתכם הראשונה שנשלחה אלינו במכתב בדואר רשום, מבלי שתהיו חייבים לנמק את דרישתכם ומבלי לטעון כלפיכם טענת הגנה כלשהי שיכולה לעמוד לחייב בקשר לחיוב כלפיכם, או לדרוש תחילה את סילוק הסכום האמור מאת החייב.

ערבות זו תהיה בתוקף מתאריך 26.1.2014 עד תאריך 26.3.2014
דרישה על פי ערבות זו יש להפנות לסניף הבנק/חברת הביטוח שכתובתו: 
_________________________________



 שם הבנק

___________________________

______________________________________


מס' הבנק ומס' הסניף


 
    כתובת סניף הבנק/חברת הביטוח

ערבות זו אינה ניתנת להעברה.
*
יש למחוק את התחום המיותר
	בדקתי ומצאתי כי הערבות המצורפת תואמת את הנוסח בדף זה.


	
	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע


מדינת ישראל

משרד האוצר – אגף שוק ההון , ביטוח וחסכון

15 ביוני 2004

כ"ו בסיון תשס"ד

להלן רשימת המבטחים בעלי רשיון לפעול בענף הביטוח למתן ערבויות

איילון חברה לביטוח בע"מ

אליהו חברה לביטוח בע"מ

אריה חברה לביטוח בע"מ

ביטוח חקלאי אגודה שיתופית מרכזית בע"מ

הדר חברה לביטוח בע"מ

הכשרת הישוב חברה לביטוח בע"מ

כלל ביטוח אשראי בע"מ

המגן חברה לביטוח בע"מ

הפניקס הישראלי חברה לביטוח בע"מ

כלל חברה לביטוח בע"מ

מגדל  חברה לביטוח בע"מ

מנורה  חברה לביטוח בע"מ

הראל  חברה לביטוח בע"מ

ב.ס.ס.ח. – החברה הישראלית לביטוח אשראי בע"מ

הערה:  לקבלת מידע נוסף ומעודכן על חברות הביטוח המורשות, ניתן לפנות אל מנהל תחום לרישוי ויציבות חברות הביטוח, אגף שוק ההון, משרד האוצר בטל': 02-5317041 או בטל': 03-6234138

ההיקף הצפוי הינו 250,000 ש"ח הערבות הינה 250,000X2.5%
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